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CAPITULO |

DAS DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Art. 1° Sendo o Estagio um ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no
ambiente de trabalho, que visa a preparacéo para o trabalho produtivo de educandos,
o presente Regulamento tem por finalidade normatizar o Estagio Supervisionado
obrigatdrio e nao obrigatério, definido pela lei da Presidéncia da Republica n°® 11.788,
de 25 de setembro de 2008 e integrado ao projeto pedagégico dos cursos de ensino
superior das Instituicdes do Grupo UniEduK, UniFAJ, FAAGROH, UniMAX, devendo
integrar o itinerario formativo do educando, ser vivenciado durante o curso de
formagéo e com tempo suficiente para abordar as diferentes dimensées da atuacéo
profissional.

CAPITULO Il
DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO SUPERVISIONADO E SUAS FINALIDADES

Art. 2° O Estagio Supervisionado visa o aprendizado de competéncias proprias da
atividade profissional e a contextualizagao curricular, objetivando o desenvolvimento
do educando para a vida cidada e para o trabalho e tem por finalidade:

a) A complementacgao do ensino e da aprendizagem;

b) A adaptacéo psicolégica e social do estudante a sua futura atividade profissional;
c) O contato do futuro profissional com o conhecimento da realidade em situacéo de
trabalho;

d) A formagéo do estudante para facilitar sua futura absorgcdo pelo mercado de
trabalho;

e) O desenvolvimento de autonomia e competéncia profissional.

Art. 3° O Estagio Supervisionado podera ser obrigatério ou ndo obrigatério, conforme
determinacao das diretrizes curriculares, da etapa, da modalidade e da area de ensino
e do projeto pedagégico do curso.

§ 1° Estagio Supervisionado obrigatoério € aquele definido como tal no Projeto
Pedagégico do Curso, cuja carga horaria é requisito para aprovagéo e obtencéo de
diploma, podendo ser realizado por meio de equivaléncia nos termos do Capitulo lli
desta Normativa.

§ 2° Estagio Supervisionado n&o-obrigatério é aquele desenvolvido como atividade
opcional, acrescida a carga horaria regular e obrigatéria, podendo ser computado
como atividade complementar.
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§ 3° As atividades de extenséo, de monitoria e de iniciagdo cientifica, desenvolvidas
pelo estudante, poderdo ser equiparadas ou acrescentadas ao Estagio
Supervisionado somente quando atendidas os seguintes requisitos:

l. Que as atividades estejam previstas e justificadas no Projeto Pedagégico do Curso
de acordo com as Diretrizes Curriculares Nacionais;

Il. Que sejam atividades de conteldo aderentes as areas do curso;

Ill. Que estejam de acordo com os objetivos do Estagio Supervisionado;

§ 4° Cada curso deve determinar os periodos em que o Estagio Supervisionado
obrigatério € desenvolvido e a sua carga hordria total, especificando que néo sera
computada, para fins de integralizagéo do curriculo do curso, qualquer carga horéria
excedente.

§ 5° Para a organizacgdo e o funcionamento do Estagio Supervisionado havera um
Professor Orientador de Estagio, designado pelo Coordenador de Curso.

Art. 4° Os Estagios Supervisionados Obrigatérios e ndo Obrigatérios n&o criam vinculo
empregaticio de qualquer natureza, observados os seguintes requisitos:

I- Matricula e frequéncia regular do educando no curso;

Il- Celebragao de Termo de Compromisso entre o educando, a parte concedente do
Estagio Supervisionado e esta instituicdo de ensino;

Ill- Compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no Estagio Supervisionado e
aquelas previstas no Termo de Compromisso.

Art. 5° O Estagio Supervisionado, como ato educativo escolar supervisionado, devera
ter o acompanhamento efetivo do Professor Orientador, designado pelo Coordenador
de Curso e pelo Supervisor da parte concedente.

Art. 6° Como uma das finalidades das Instituicdes é zelar pela conformidade da oferta
de Estagio Supervisionado com a legislacéo aplicavel e os Projetos Pedagdgicos do
Curso, o papel do curso & de Planejamento, Promogéo do Estagio, Acompanhamento,
Fiscalizagdo (prévia e simultéanea), Integracdo da Instituicdo com o ambiente de
trabalho e Superviséo geral.

Art. 7° As Instituicdes deverao obrigatoriamente, quando for solicitado pelo aluno, por
meio de protocolo, auxiliar na celebragdo do Termo de Compromisso do Estagio com
o educando ou com seu representante ou assistente legal, quando ele for
absolutamente incapaz ou menor de idade, e com a parte concedente, indicando as
condicbes de adequacgdo do Estagio & proposta pedagogica do curso, a etapa e
modalidade da formacao escolar do estudante e ao horario e calendario escolar.

§ 1° As Instituicbes poderédo avaliar as instalagées da parte concedente do Estagio, a
qualquer tempo e sem qualquer aviso prévio.
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§ 2° O aluno é responsavel pelo preenchimento do Termo de Compromisso de
Estagio, do Acordo de Cooperacao e dos demais documentos obrigatérios exigidos
pelo curso.

§ 3° Devera ser incorporado ao Termo de Compromisso o Plano de Atividades do
Estagiario, previamente autorizado pelo Professor Orientador de Estagio do curso,
elaborado em acordo das 3 (trés) partes (curso, estagidrio, concedente). A medida
que for avaliado, progressivamente, o desempenho do estudante poderdo ser
acrescentados aditivos ao Plano de Atividades do Estagiario.

Art 8° O Professor Orientador designado pelo curso, como responsavel pelo

acompanhamento e avaliagédo das atividades do estagiario, devera:

|- Exigir do educando a apresentacdo periddica, em prazo nao superior a 6 (seis)

meses, de Relatério de Atividades de Estagio;

ll- Elaborar normas complementares e instrumentos de avaliagdo dos Estagios de

seus educandos;

lll- Zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso, reorientando o estagiario a

buscar outro local em caso de descumprimento das normas de estagio;

IV— Comunicar a parte concedente do Estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de

realizagéo de avaliagbes escolares ou académicas, desde que solicitado pelo aluno;
Paragrafo tnico. O Professor Orientador designado pelo curso, podera avaliar

as instalagdes da parte concedente do Estagio e sua adequagéao a formacgao cultural

e profissional do educando.

Art. 9° O Estagio Supervisionado compreende a realizacdo de atividades praticas,
condizentes com a formacgdo oferecida pelo curso e discriminada em um Plano de
Atividades do Estagiario a ser elaborado pelo Estagiario, culminando com a
elaboracdo de Relatério de Atividades de Estagio.

CAPITULO Il
DA EQUIVALENCIA

Art. 10. Podera ser considerado como tendo cumprido os requisitos do Estagio
Supervisionado Obrigatério o aluno que estiver legalmente contratado em uma
empresa legalmente constituida, exercendo fungdes relacionadas ao Curso no qual
estad matriculado ha pelo menos de 3 meses, de acordo com as especificidades de
cada curso.

§ 1° O aluno devera apresentar os seguintes documentos:

a) Copia das paginas de identificagéo do trabalhador e registro do contrato de trabalho,
da carteira de trabalho e previdéncia social ou termo de posse;
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b) Documento oficial da empresa contratante contendo identificacdo da Empresa e do
Empregado e a descri¢cao do cargo e uma sintese das fungdes e atividades exercidas;
c) Solicitagédo de equivaléncia de Estagio Supervisionado.

§ 2° O Coordenador de Curso /Professor Orientador, decidira quanto a equivaléncia
das atividades para o Estagio Supervisionado, mediante analise dos documentos
acima.

§ 3° Reserva-se ao Coordenador de Curso de EAD /Professor Orientador do curso o
direito de solicitar qualquer outro documento que seja necessario para
complementacao deste processo.

Art. 11. Podera ser considerado como tendo cumprido os requisitos do Estagio
Supervisionado Obrigatério o aluno que for proprietario de empresa legalmente
constituida ha pelo menos 6 meses, contados até a data da entrega dos documentos
relacionados neste regulamento.

Paragrafo unico. Neste caso o aluno proprietario devera apresentar os
seguintes documentos:

a) Copia do Contrato Social da Empresa;

b) Declaracéo do profissional contratado, da area de formacgao do aluno, legalmente
habilitado, vinculado a empresa;

c) Declaracéo das atividades desenvolvidas na area administrativa;

d) Relatério de Atividades de Estagio detalhando as atividades desenvolvidas na area

profissional.

CAPITULO IV
DA FORMA DE REALIZAGCAO

Art. 12. O Estagio Supervisionado podera ser celebrado com entes publicos e privados
e convénio de concessao de Estagio, nos quais se explicitem o processo educativo
compreendido nas atividades programadas para seus educandos.

Paragrafo Gnico. A celebragao de convénio de concessdo de Estagio entre a
instituicdo de ensino e a parte concedente nao dispensa a celebragdo do Termo de
Compromisso de que trata o Artigo 7° deste Regulamento.

Art. 13. A jornada da atividade em Estagio sera definida de comum acordo entre a
parte concedente e o aluno estagiario ou seu representante legal, devendo constar do
Termo de Compromisso, ser compativel com as atividades escolares e ndo
ultrapassar 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais.
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§ 1° Nos periodos em que ndo estdo programadas aulas presenciais, podera ter
jornada de Estagio podera ser de até 40 (quarenta) horas semanais e ndo devera
ultrapassar 8 (oito) horas diarias, desde que isso esteja previsto no projeto pedagégico
do curso.

§ 2° Nos dias de avaliacéo, a carga horaria do Estagio sera reduzida pelo menos a
metade, segundo estipulado no Termo de Compromisso, para garantir o bom
desempenho do estudante.

§ 3° A duracéo do Estagio, na mesma concedente, ndo podera exceder 2 (dois) anos,
exceto quando se tratar de estagiario portador de deficiéncia.

CAPITULO V
DO ACOMPANHAMENTO

Art. 14. O Estagio Supervisionado obrigatério e ndo obrigatério na instituicdo tera o
acompanhamento do Coordenador de Curso e do Professor Orientador, designado
pelo Coordenador de Curso.

§ 1° Compete ao Coordenador de Curso:

a) Aprovar o cronograma de atividades do Estagio Supervisionado de acordo com o
Calendario Académico e apds o aluno alocar a disciplina no semestre correlato;

b) Homologar os casos excepcionais do Estagio Supervisionado;

c) Representar a Instituicdo de Ensino junto as InstituicGes concedentes de Estagio;
d) Colaborar na elaboracdo dos formularios e respectivas instrucdes de
preenchimento necessarios a sistematizagdo do Estagio e de relatérios diversos, bem
como outros documentos a serem preenchidos pelos Estagiarios;

e) Publicar o Regulamento Geral de Estagio, bem como os Regulamentos Especificos
de Estagio dos Cursos referentes a organizacdo e realizagdo do Estagio
Supervisionado;

f) Tomar outras providéncias e/ou deliberar sobre assuntos nao previstos e que
venham a se apresentar durante o andamento do Estagio;

g) Deliberar sobre os casos omissos neste Regulamento, ouvido o Professor
Orientador, designado pelo Coordenador de Curso;

h) Indicar Professores Orientadores que orientardo e acompanharao os Estagios.

§ 2° Além do que consta do Artigo 8° deste Regulamento, compete ao Professor
Orientador, designado pelo Coordenador de Curso:

a) Orientar o estagiario na elaboracdo do Plano de Atividades do Estagiario e dos
Relatorio de Atividades de Estagio;

b) Orientar o estagiario no desenvolvimento de suas atividades;

c) Fornecer ao Coordenador de Curso, sempre que lhe for solicitado, informacgées
sobre o andamento dos Estagios sob sua orientacao;
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d) Avaliar, semestralmente, a atuag&o e o aproveitamento escolar dos estagiarios sob
sua orientagdo e promover retorno e discussao dos resultados;

e) Receber os documentos e relatérios referentes a cada estagiario e verificar a
veracidade desses documentos comprobatérios das atividades realizadas;

f) Auxiliar o Coordenador de Curso nas atividades referentes ao estagio que lhe forem
solicitadas.

§ 3° Compete ao Estagiario:

a) Cumprir fielmente todas as Normas e Disposicdes referentes ao Estagio
Supervisionado;

b) Comparecer aos encontros presenciais;

c) Apresentar ao Professor Orientador, nos prazos estabelecidos, os documentos
relativos ao Estagio que lhe forem solicitados, devidamente preenchidos ou
elaborados;

d) Cumprir fielmente as atividades previstas no seu Plano de Atividades do Estagiario,
justificando as alterages impostas pelas circunstancias;

e) Buscar orientagdes junto ao Professor Orientador sempre que necessario;

f) Submeter-se as avaliagdes de seu curso;

g) Cumprir as orientagées do Professor Orientador e refletir com seus pares os
resultados obtidos para tomada de decisdes que visem a melhoria de sua pratica
profissional;

h) Encaminhar o Relatério de Atividades de Estagio e demais documentos exigidos
no prazo estabelecido.

Art. 15. Os Estagios Supervisionados podem ser realizados em locais relacionados a
pratica profissional da érea, locais estes oferecidos por pessoas juridicas de direito
privado e 6rgdos da administracdo publica direta, autarquica e fundacional de
qualquer dos Poderes da Uni&o, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios,
bem como profissionais liberais de nivel superior, devidamente registrados em seus
respectivos conselhos de fiscalizagdo profissional, observadas as seguintes
obrigacoes:

|- Celebrar Termo de Compromisso com a Instituicdo e o educando, zelando por seu
cumprimento;

II- Ofertar instalagdes que tenham condi¢ées de proporcionar ao educando atividades
de aprendizagem social, profissional e cultural;

lll- Indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formagédo ou experiéncia
profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para
orientar e supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente;
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IV— Contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais, cuja apdlice
seja compativel com valores de mercado, conforme fique estabelecido no Termo de
Compromisso;

V- Por ocasido do desligamento do estagiario, entregar termo de realizacdo do
Estagio com indicacédo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da
avaliacdo de desempenho;

VI- Manter a disposicdo da fiscalizagdo documentos que comprovem a relacdo de
Estagio;

VII- Enviar a instituicdo de ensino, com periodicidade minima de 6 (seis) meses,
Relatério de Atividades de Estagio, com vista obrigatéria ao estagiério.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO DO ESTAGIO

Art. 16. O acompanhamento das atividades do Estagiario sera feito diretamente pelo
Professor Orientador, designado pelo Coordenador de Curso.

Art. 17. O controle de frequéncia do aluno, para fins de registro curricular, podera sera
feito pelo docente da disciplina, supervisor da Empresa Concedente e preceptor da
disciplina.

Art. 18. O aluno reprovado em Estagio Supervisionado devera cumpri-lo integralmente
no periodo seguinte ou quando determinado pelo Coordenador de Curso.

Art. 19. A qualquer momento, antes da Colagdo de Grau, caso seja colocada em
duvida a autoria do Relatério de Atividades de Estagio apresentado pelo aluno, o
Coordenador de Curso promovera a instauracdo de diligéncia e, caso seja
comprovada a fraude, o aluno sera considerado reprovado no Estagio Supervisionado,
sem direito de pedir revisdao ou recurso, independentemente dos resultados obtidos
nas avaliagbes semestrais.

Art. 20. O estagiario sera avaliado pela instituicdo onde realizou o Estagio, cujos
resultados serao discutidos e analisados pelo Professor Orientador.

Art. 21.0 resultado do processo avaliativo do Estagio Supervisionado sera divulgado
semestralmente, mediante a andlise dos documentos comprobatérios de todas as
atividades realizadas e dos relatérios.

Paragrafo unico. Na atribuicdo do conceito, o Professor Orientador devera
avaliar também a relevancia das atividades de Estagio na pratica do Estagiario.
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CAPITULO VII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. O estagiario devera receber bolsa ou outra forma de contraprestacdo, da
empresa concedente, que venha a ser acordada, sendo compulséria a sua concessao,
bem como a do auxilio transporte, na hipétese de Estagio Supervisionado nao
obrigatério.

§ 1° A eventual concesséo de beneficios relacionados a transporte, alimentacéo e
saude, entre outros, ndo caracteriza vinculo empregaticio.

§ 2° Podera o educando inscrever-se e contribuir como segurado facultativo do
Regime Geral de Previdéncia Social.

Art. 23. E assegurado ao estagiario, sempre que o Estagio tenha duragéo igual ou
superior a 1 (um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado
preferencialmente durante suas férias escolares.

§ 1° O recesso de que trata este artigo devera ser remunerado quando o estagiario
receber bolsa ou outra forma de contraprestagao.

§ 2° Os dias de recesso previstos neste artigo serdo concedidos de maneira
proporcional, nos casos de o Estagio ter duragzo inferior a 1 (um) ano.

Art. 24. Os casos n&o previstos neste Regulamento deverdo ser analisados pelo
Professor Orientador e pelo Coordenador de Curso.

Art. 25. Este Regulamento entra em vigor nesta data, revogando as disposicdes
anteriores.



