L Lr -

JUniEduK A

>/ P
mifaj unimax faagroh / f’ 2/ /) /;u.-. 22
GRUPO CODIGO
DIRETORIA ACADEMICA DA-04
TITULO DATA PAGINA
ATIVIDADES COMPLEMENTARES 08/08/2022 115

1. OBJETIVO

Definir os critérios para realizacdo das Atividades Complementares para os Cursos
das Unidades de Ensino do Grupo UniEduK.

2. DEFINIGAO

As Atividades Complementares s&o uma exigéncia prevista nas Diretrizes Curriculares
dos Cursos de Graduacao e componente fundamental de complementacdo das
competéncias curriculares. Como componente curricular de cumprimento obrigatério,
deve ser acompanhada de perto pelo gestor académico, de maneira que sejam
orientadas, ofertadas e avaliadas com o mesmo rigor das demais atividades
desenvolvidas no curso, gerando competéncias que agreguem valores,
conhecimentos e praticas compativeis com a proposta pedagégica do curso,
alcangaveis em oportunidades propiciadas pela IES adquiridas fora do ambiente
académico, avaliadas e reconhecidas como tal. Constituem-se como um conjunto de
atividades socioculturais e cientificas que estimulam a pratica de estudos
independentes, fransversais, opcionais, interdisciplinares, especialmente
relacionados com o mundo do trabalho e com agdes de extensdo comunitéria.
Contribui para o enriquecimento do perfil desejado do egresso, mantendo coeréncia e
aderéncia ao curso de graduacao em que o aluno esta regularmente matriculado.

3. CRITERIOS OPERACIONAIS

3.1 Créditos de Atividades Complementares devem ser, preferencialmente,
convalidados no semestre em que foram adquiridos e alocados pelo aluno na
ocasido da matricula/rematricula.

3.2 Em concordancia com o estabelecido no ANEXO | desta normativa, os créditos
de Atividades Complementares sdo convalidados com atividades ofertadas pela
Instituicdo e atividades realizadas fora do ambiente académico.

3.3 Entre as atividades ofertadas pela Instituicdo, aos ingressantes de todos os
cursos a partir de 2021.1, ha possibilidade de obter aproveitamento em cursos
oferecidos pelo NEPI com enfoque no desenvolvimento da pesquisa cientifica de
Trabalho de Concluséao de Curso ou de iniciacio cientifica.

3.4 Entre as atividades ofertadas pela Instituicdo, aos ingressantes de todos os
cursos a partir de 2021.1, ha possibilidade de obter aproveitamento em atividades
desenvolvidas pelo curso em parceria com o TOM e Escola de Negdcios.
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4. DOS PROCEDIMENTOS

4.1 O processo de convalidagao das Atividades Complementares & integralmente
realizado por meio digital mediante a insercao dos comprovantes das atividades
realizadas no Portal NUCA. A medida EM que o aluno aloca créditos de Atividade
Complementar estes, automaticamente serdo abertos para convalidacao.

4.2 Créditos de Atividades Complementares adquiridos e pagos em um semestre e
ndo cumpridos no mesmo semestre ficardo abertos (sfafus AC - A Cursar) e
disponiveis para serem convalidados nos semestres subsequentes, nido se
constituindo obstaculo para a progressdo na matriz curricular sendo, no entanto,
essenciais para a conclusao do curso como qualquer outra atividade prevista na
matriz curricular.

4.3 Alunos que ate o ultimo dia letivo do ultimo semestre do Curso nido comprovar
a convalidagéo de toda (100%) a Carga Horaria de Atividades Complementares,
devera efetuar a rematricula no semestre seguinte, pagando o valor da Carga
Horaria cheia do ultimo semestre do Curso para ter direito a convalidar os créditos
ainda em aberto.

4.4 Alunos que até o ultimo dia letivo do ultimo semestre do Curso possuir créditos
de Atividades Complementares em aberto (sem alocacdo), devera efetuar a
rematricula no semestre seguinte, pagar o valor da mensalidade cheia do Gltimo
semestre do Curso, alocar e pagar os créditos pendentes.

4.5 As convalidagdes dos créditos associados as Atividades Complementares néo
poderao ser substituidas por atividades de outra natureza que nao as descritas na
Tabela de Convalidacao de Atividades Complementares (ANEXO [) anexa a esta
Normativa.

4.6 O Nucleo de Carreira — NUCA tem prazo de 5 (cinco) dias Uteis para avaliar e
validar a carga horaria de Atividade Complementar referente ao documento
anexado.

4.7 A validagao das horas de atividades socioculturais e cientificas organizadas e
realizadas por um Curso de Graduacgao depende da insercao na Plataforma Online,
da indicacdo do numero de horas a serem computadas em cada atividade e da
indicagdo dos alunos (Nome e RA) que terdo direito a convalidagéo. As horas seréo
convalidadas automaticamente para os alunos indicados. O sistema ficara
disponivel conforme calendario do NUCA.
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4.8 A converséo das atividades socioculturais e cientificas realizadas em horas de
Atividade Complementar segue critérios definidos no Anexo | desta Normativa
correlata a Matriz do Curso e semestre vigente, sera considerada a carga horaria
conforme a disciplina alocada de acordo com o crédito atribuido.

5. VALIDACAO
5.1 VALIDACAO DOS CERTIFICADOS EXTERNOS

Para validar suas horas, o aluno devera inserir seu certificado em formato de
IMAGEM ou PDF na plataforma on-line de atividades complementares, encontrada
no site da Institui¢do.

5.2 VALIDAGCAO DOS CERTIFICADOS INTERNOS

As atividades realizadas pelos coordenadores, professores e/ou programas da
Instituicdo sao convalidadas automaticamente na plataforma on-line de atividades
complementares, gerando 100% das horas estabelecidas internamente. O sistema
de emissao dos certificados € vinculado ao sistema de atividades complementares
do aluno ndo sendo necessario a impressao, insercdo e apresentagéo do original
no Nucleo de Carreira (NUCA) do campus, entretanto todos os certificados emitidos
estardo disponiveis ao aluno, para visualizagdo e impresséo caso seja do seu
interesse.

5.3 CERTIFICADOS INDEFERIDOS

O documento ou declaracao apresentada que nao estiver dentro das modalidades
de atividades apresentadas no ANEXO | sera INDEFERIDO e devolvido ao aluno,
podendo ser substituido ou reapresentado.

6. CONCEITO NO HISTORICO ESCOLAR

As comprovacgdes apresentadas para a convalidacdo de horas sdo arquivadas no
sistema. Em fung¢éo do carater cumulativo dos contelidos exigidos, € obrigatorio o
cumprimento integral de toda a carga horaria prevista no curriculo pleno do curso para
a aprovacgao neste componente curricular
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