UniEduK

SEU FUTURO NA PRATICA

MANUAL DE ESTAGIO
NAO OBRIGATORIO

Redigido com base na Lei N2 11788/2008, de 25 de setembro de 2008;

Este manual estabelece as diretrizes basicas para a realizagao
do Estagio Nao Obrigatorio para os cursos da UniFAJ,
FAAGROH e UniMAX, possibilitando a adequacao das

especificidades para cada curso.



O Estagio Nao Obrigatorio é um estagio extracurricular e pode-se comecar a qualquer momento do curso, desde
gue o aluno esteja regularmente matriculado. O aluno realiza o Estagio Nao Obrigatdrio como forma de cumprir
as Atividades Complementares seguindo a Normativa da Instituicao.

Atividades Complementares sao uma exigéncia prevista nas Diretrizes Curriculares Nacionais, que tem por
objetivo fornecer ao aluno conhecimentos e competéncias complementares a sua formag¢ao académica.

ME O local de estagio deve oferecer condicdes que proporcionem a experiéncia profissional especifica em
relacdo ao curso e condicOes de trabalho compativeis com as Diretrizes Curriculares do Curso.

(® O horério de realizagdo do Estagio n3o deve ultrapassar 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais.

A empresa concedente deve ter um funcionario com formacdo ou experiéncia profissional na area de
conhecimento do curso em que o estagiario estd matriculado, para orienta-lo ou supervisiona-lo, conforme o

! E obrigacao do estagiario informar a parte concedente quaisquer alteragdes ocorridas no transcurso da sua
atividade académica, tais como: interrupg¢ao de frequéncia as aulas; mudanga de curso; trancamento
de matricula; transferéncia de Universidade e outros.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/lei/l11788.htm

</ Estabelecida a vaga de Estagio e o aluno selecionado, cabe ao estudante verificar junto ao Nicleo de
Carreira e Estdgio da Instituigcdo - NUCA a documentacao a ser preenchida, tais como:

e Acordo de cooperacdo, apenas se a empresa concedente do estagio ndao possuir convénio com a

Instituicdo de Ensino (Consulte com a empresa ou com NUCA);
® Termo de Compromisso de Estagio NdGo Obrigatorio;
e Termo aditivo [ rescisdao quando necessdrio, ou;

Termo de Compromisso em modelo proprio de Agente de Integracdo de Estagio (CIEE, NUBE,
UNIVERSIA, CIA dos Estagios, entre outros).

& A duragao do estagio nao obrigatorio em uma mesma empresa concedente nao podera exceder a
duragao de 2 (dois) anos.

mw Para contratacdo do aluno como estagiario, os documentos devem ser acessados através do Portal NUCA,
preenchidos de forma digital, impressos conforme quantidade de vias exigidas no ultimo paragrafo de cada
documento e protocolados no Nucleo de Estagio para assinatura da Instituicao.
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ACORDO DE
COOPERACAO

Convénio entre a empresa
Concedente e a Instituicao
de Ensino

Necessario apenas se o
local de Estagio ainda nao
possuir convénio com o
Grupo UniEduK.

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA: Preencher com a Razio Social da

CONVENIO QUE CELEBRAM
nome do representante.

Empresa. Caso a empresa nao tenha Razao Social preencher com o

ENTRE s, INSTITUTO
EDUCACIONAL  JAGUARY
[RAZAO SOCIAL DA EMPRESA

Pelo presente instrumento, de um lado o
JAGUARY - IE]. inscrito no CNPJ] n.° 03.211.847/0001-03, com sede na Rua Amazo,
n° 504, Jardim Dom Bosco, na cidade de Jaguariina/SP, e suas mantidas:
Universitirio de Jaguariina — UniFaj, com sede na Rua Amazonas, n.® 504, Jard
Bosco, na cidade de Jaguaduna/SP, inschto no CNP] n® 03.211.8

03.211.847/0008-80, bem como os demais Campi localizados na cigfle de Jaguariina
(Campi 1, II, Interclinicas e Hospital Escola Veterinario), e cursos de i
Centro Universitirio de Jaguaritina representados pela UNIJL4 —
sede na Rod. Adhemar de Barros, SP 340, Km 127, Tan
Jaguariina, Estado de Sio Paulo, CEP: 13.820-000, crita no CNP] sob n®
03.211.847,/0011-85, representados, neste ato, por seu Congffto Social e Diretor de Campas,
doravante denominado simplesmente. INSTITUICAQ/DE ENSINO, & de outro lado

OME_DA EMPRESA/INSTITUICA com sede na [RENDERECO DA
EMPRESA, N°, BAIRRO — CIDADE /5P, inscrito no|JCNP]J sob n® neste
ato representada legalmente por |[KREPRESENTANTE LEGAI
E_\'A'I'UR_-\L]DADE, ESTADO CIVIL, PROFISSAQ, |portadora do|RG [KRG>]e CPF|

D DA UNIEA], com
nho Velho, Cidade de

[KCPFH, residente e domiciliado na cidade de [RCIDADE/SP>]] doravante denominada
CONCEDENTE, nos moldes do previsto na Lei 11.788 de 23/09/2008, celebram e
acordam entre 3, o presente ACORDO DE COOPERAGAO, de acordo com as
clausulas e condicées expostas a seguir:

NOME DA
EMPRESA/INSTITUICAO:
Preencher com o nome ou
nome fantasia da
Empresa/Instituicdo.

Endereco em que a empresa
esta sediada.

CNPJ, caso a empresa nao
tenha preencher com o CPF
do representante

Nome do completo do
representante.

Local de nascimento, estado
civil e a profissdao do
representante.

RG e CPF do representante e
a cidade em que o mesmo
reside.
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ACORDO DE
COOPERACAO

Convénio entre a empresa
Concedente e a Instituicao
de Ensino

Necessdrio apenas se o
local de Estagio ainda nao
possuir convénio com o
Grupo UniEduK.

Obs.: Os documentos devem
ser assinados pela Concedente
e apo6s enviados ao NUCA.

E por estarem as partes de pleno acerdo com o inteiro teor deste instrumento
particular, assinam na presenca de duas testemunhas abaixo, em 2 (duas) vias de igual

conteudo e forma.

Jaguaritina, SP,[<DATA>]de[200_1

INSTITUTO EDUCACIONAL JAGUARY LTDAI

[<RAZAO SOCIAL DA CONCEDENTE>
<REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA> |

Preencher com a data em que
foi feito o documento (no dia
ou antes do inicio do Estagio).

O documento deve ser
rubricado e assinado pela
Empresa Concedente antes de
ser entregue no NUCA para a
assinatura da Instituicao de
Ensino.

Testemunhas:
Nome: MNome:
RG: RG:

Caso nado haja Testemunhas
no local ndo é necessario a
assinatura delas.
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TERMO DE COMPROMISSO
DE ESTAGIO NAO
OBRIGATORIO

O documento firmao
Estagio entre a
Instituicao, a empresa
Concedente e o Estagidrio
em que o aluno é
obrigatoriamente
remunerado.

E valido apenas o Estagio

na area de graduacao do
curso.

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Instrumento juddico previsto no inciso II, do artigo 3° da Lei 11785 de 25/09/2008, que

zegulamenta a contratacio de estagiinios, que fazem entre & as partes abaixo qualificadas.

Empresa Concedente:

CNFJ: [ ]
Endereco: [ ]

Cép: [ ] Telefone:| ]
Representada por [ ]

E-mail: [ ]

Esragidrio]

Endereco: [

Cep:[ TTelefone:[ ]
RG[ JCFE:[ ]

Curso:[ ] Ra[ ]
Semestre:[ ]

eameail| ]

Instieuigio de Ensino INSTITUTO EDUCACIONAL JAGUARY - IEL
mantenedor do Centro Universitirio de Jaguariina - UniFaj, inscrita no CNF] n®
05.211.847/0001-03, com sede na Rva Amazonas, 2.* 504, Jardim Dom Bosco, na
cidade de Jaguanina/SP, e suas mantenedoras: EAD D.4 UNIF.4], com sede na Rod.
Adhemar de Barzos, SP 340, Km 127, Tanquinho Velho, Cidade de Jaguanina, Estado
de 530 Paulo, CEP: 13.918-110 inscata no CNPJ sob n® 03.211.847/0011-85,

EMPRESA CONCEDENTE:
Preencher com os dados
da empresa concedente
que é aquela em que vocé
esta estagiando.

ESTAGIARIO: Preencher
com os seus dados, ndo se
esquecendo do nome
completo, curso e RA.
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TERMO DE COMPROMISSO
DE ESTAGIO NAO
OBRIGATORIO

O documento firmao
Estagio entre a
Instituicao, a empresa
Concedente e o Estagidrio
em que o aluno é
obrigatoriamente
remunerado.

E valido apenas o Estagio

na area de graduacao do
curso.

1.

.

O presente Termo de Compromisso estd diretamente vinculado 20 convénio para a
realizagio de estigio, celebrado entre af
qualificada,

Je 2 empresa concedente acima

O propésito do presente estigio é de proporcionar 20 aluno estagidrio, treinamento pritico e

aperfeicoamento técnico, cultural e social, como complemento de ensino.

A empresa concedente designa [ J, que ocupa o cargo de
O —— 1 como supervisor de estigio, competindo-lhe elaborar um cronograma de

acordo com a programacio da empresa concedente e as normas da insdruigio de ensine.

A jornada de atividade do estagidrio serd compativel com seu horido escolar e com o horido da

empresa concedente, e mio wulrapasse 06 (seis) horas didrias e 30 (trinta) horas semanais.

Pardgrafo tinico: O estigio poderd ter jomada de até 40 (quasenta) horas semanais, desde que
nos pedodos de estigio e ndo estio programadas aulas presenciais, e que isso esteja previsto no

projeto pedagdgico do curso e da instituicio de ensino.

A jornada de atividade do estagidrio serd compativel com seu horddo escolar & com o horddo da

empresa concedente. O presente termo de compromisso terd vigéncia de 2

comunicagio escata; modificado ou prorrogado, através de um termo aditivo de estigio.

1 podendo ser interrompido, 2 qualquer tempo, unilateralmente, mediante

Na vigéncia do presente termo, o estagidrio estard incluido na cobertura de seguro conwra
acidentes pessoais, apélice 0° [, , 82 [ ————————————,, , de

responsabilidade da empresa concedente , nos tecmos do art. 9.5, inc. IV, da Lei 11.756/08.

1 - Preencher com o nome
da Instituicao de Ensino.

3 - Preencher com o nome
do Supervisor do seu
estagio na empresa
concedente e qual cargo
ele ocupa.

5 - Preencher com a data de
inicio e término do Estagio de
acordo com o periodo em que
vocé ndo esta matriculado no
Estagio Supervisionado.

6 - O seguro do Estagio é de
responsabilidade do aluno e
da empresa Concedente.




TERMO DE COMPROMISSO

DE ESTAGIO NAO
OBRIGATORIO

O documento firmao
Estagio entre a
Instituicao, a empresa
Concedente e o Estagidrio
em que o aluno é
obrigatoriamente
remunerado.

E valido apenas o Estagio
na area de graduacao do
curso.

7- Pelo artipo 3.7 da Lei 11.1788/08, o estipio nio coa vinculo empregaticio, ficando, porém

estabelecida, 2 bolsa-auxilio de RS [ | P — ]) por més paga pela

empresa concedente 20 estagidrio, nos termos do art. 12 da Le: 11.788,/08.

- As atividades a sexrem desempenhadas pelo estagidnio sE0 [, 1

podendo estas serem alteradas em fungdo das necessidades do estagio e do curniculo, sempre

dentro do contexto basico da profissao.

- Ao témmuno do estagio, 2 empresa concedente fard uma avabacdo do estagiario em formuling

daf ]-

10- Caberd 20 estagidrio:

I- Cumprir 2 programacio estabelecida;

II- Elaborar zelatdros penddicos sobre o estigio, entregando-os 2 empresa concedente e &
insdtuigio de ensino;
III- Compeor as normas internas da empresa concedente;
IV- Manter sigllo absoluto sobre informagdes e ou documentos disponiveis na empresa
concedents;

V- Informaz, por escuto, & empresa concedente, qualquer fato que interzompa, suspenda ou

cancele sua matricula na insdruigdo de ensino.

11- Caberd a empresa Concedente:

I. Indicar empregado de seu quadco de pessoal, com formacdo ou expenéncia profissional na drea

de conhecimento desenvolvida no curso dofa) ESTAGIARIO(A), para onentar e supervisionar

LR T R T & orer g oww Ln

7 - Preencher o valor da
bolsa-auxilio em numeral e
por extenso.

8 - Preencher resumidamente
(max 1 linha) com as
atividades que serdo feitas no
Estagio.

9 - Preencher com o nome da
Instituicdo caso a empresa
nao tenha um modelo de
formulario.
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TERMO DE COMPROMISSO
DE ESTAGIO NAO
OBRIGATORIO

O documento firmao
Estagio entre a Instituicao,
a empresa Concedente e 0
Estagidrio em que o aluno

é obrigatoriamente
remunerado.

E valido apenas o Estagio

na area de graduacao do
curso.

Obs.: Os documentos devem ser
assinados pela Concedente e
Estagiario e apds enviados ao

NUCA.

14- Fica eleito o Foro da Comarca de Jaguariona — SP, com renincia de qualquer outro,
por mais privilegiado que seja, para dirimir qualquer duvida ou controvérsia que possa
originar-se deste Termo de Compromisso, em 03 (trés) vias de igual teor, ficando
vma com 2 Empresa Concedente, uma com o Estagidrio ¢ a outra com a

Institui¢io de Ensino.

Jaguaritna, SP,[....]de[o ] de o]

INSTITUIGAO DE ENSINO

(assinatura e carimbo)

EMPRESA CONCEDENTE

(assinatura e canimbo)

ESTAGIARIO

TESTEMUNHAS:

NOME:
RG: RG:

Preencher com a data em que
foi feito o documento (no dia
ou antes do inicio do Estagio).

O documento deve ser
rubricado, assinado e
carimbado pela Empresa
Concedente e o Estagiario
antes de ser entregue no
NUCA para a assinatura da
Instituicao de Ensino.

Caso ndo haja Testemunhas
no local ndo é necessario a
assinatura delas.
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SOLICITACAO DE ATIVIDADE

COMPLEMENTAR

O documento firmao
Estagio entre a
Instituicao, a Concedente
e o Estagiario usado para
a pratica, nao podendo
exceder o periodo de 1
més de estagio.

E valido apenas se o
Estagio for na area de
graduacao do curso.

SOLICITACAO DE ATIVIDADE COMPLEMENTAR

Jaguaritna,[ ] de| de2d ]

EPHEENCHEH COM O NOME DO LOCAL E AREA) ]

Prezado [a) Dr.[af]

E com grata satisfagdo que apresentamos 03 nossos mais cordiais cumprimentos.

Pela pressnte, apresentamos ofa) alunofa) [ 1 RG

regularmente matriculado [a) sob o RA discente do[__J2
semestre do curso de [ 1 o {a) qual sclicita waga para
cumprimento de haras atividades, a fim de cumprir a carga horaria necessaria
da disciplina de ATIVIDADES COMPLEMENTARES, prevista no Projeto Pedagdgico do
Curso.

Abaixo, segue os dados cadastrais do aluno para vossa analise e informagio.

Sem mais para 0 momentoa, agradecemos antecipadamente a atengdo dispensada e
ficamos & disposigio para eventuais esclarecimentos.

Atenciosamente.

|Prof.(a) NOME

Coardenadar

Dados Cadastrais do Aluno:

N:lm-:[ ]
Enderegal i |

Bairro[ Joidade[ ]
Telefane de LU'I'.d[DE ]

Email[ ]

Preencher com a data em que foi
feito o documento e o nome da
Empresa Concedente.

O documento deve ser preenchido de
acordo com as lacunas e as informagoes
solicitadas.

A carga hordria é preenchida de acordo
com as horas diarias de estagio
multiplicado pelos dias estagiados (ex: 6
horas X 20 dias= 120 horas).

Enviar o documento ao NUCA para
validagao e assinatura do Coordenador
de Estagio.

Preencher com todos os dados
solicitados.
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DECLARACAO DE ESTAGIO-
ATIVIDADE COMPLEMENTAR

O documento é firmado
apods o cumprimento do

Estagio Nao Obrigatorio.

DECLARACAO DE ESTAGIO
ATIVIDADE COMPLEMENTAR

Local do Estagio:[ ]

Supervisor do Estagio[ Jnt do cdnseihd
Declaro para devidos fing, que ofa) alunofa)[ 1
regularmente matriculadola) no[ T2 semestre do curso de[ Jsebo

Rl 1. realizoul 1K
periodo de| f ! Ja / / ]

Jhoras de estagio sob minha crientagio no

Atividades exercidas

r

Consideragdes finais:

r

| RSSO | Y SN -.': 1 |

Assinatura e Carimbo do Responsavel

Preencher o nome da Empresa
Concedente, o Supervisor do estagio e o
numero do concelho caso ele tenha
(niimero do conselho no caso do curso de
engenharia é o CREA).

O documento deve ser preenchido de
acordo com as lacunas e as informagoes
solicitadas.

A carga hordria é preenchida de acordo
com as horas diarias de estagio
multiplicado pelos dias estagiados (ex: 6
horas X 20 dias= 120 horas).

Preencher as atividades exercidas no
periodo de estdagio e consideragées
finais.

Colocar a data de preenchimento do
documento.

ApOs a assinatura do Supervisor
Responsavel incluir o documento no
Portal de Atividades Complementares
para validagao das horas.
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ADITIVO DE CAMPUS

O Aditivo de Campus é

um documento de
aditamento ao Termo de
Compromisso de Estagio,
caso a data prevista seja
prorrogada.

Pelo presente instrumento particular e na melhor forma de direito, as partes
adiante qualificadas, de um lado,

NOME DA EMPRESA, inscrita no CNPJ n.° XXXXXXXXN, com sede na
XXX XXX (ESP), JCEP XXXXXX, representada, neste ato,

na forma de seu Contrato Social, doravante denominado CEDENTE;

Preencher com o nome da empresa
Concedente e os dados que pede.

e, de outro lado, como

ESTAGIARIC, brasileiro, portador do RG n° foowd, inscrito no CPF n°
Foooo, residente e domiciliado na ruabooosd, n®booad, - bocooooooooooooa, Preencher com o nome do

na cidade foooe (ESP], CEF: xxoood, regularmente matriculado no curso de Estagiario e os dados que pede.
XXXXX, da UNIFAJ - Centro Universitario de Jaguariina, sob o RA

XXXXXXXX doravante denominada ESTAGIARIO,

Resolvem as partes firmar o presente aditamento ao termo de compromisso de Preencher a data em que o Estagio
estagio, firmado em Xx de xoox de 2014, m e e Ol AEerile G 6 T s
conforme dispoe o art. 11, da Lei 11.788/08, ficando pactuado o que se estabelece de Compromisso

mediante as clausulas e condigoes seguintes:

Cliusula 1°* - O presente aditamento tem por objetivo alterar a Clausula 4°,
referente ao periodo de vigencia do termo, ficando da seguinte forma:

“5 - Este contrato entrara em vigor na data de sua assinatura e perdurara até o Preencher a data em que o estagio
diafox de xocx de 203, Nao se cogitando renovacao automatica senao e sera finalizado de acordo com o

a formalizacao de um novo contrato ou termo aditivo” aditamento do mesmo.

Clausula 2° - Este aditivo € parte integrante e indissociavel do termo inicial.
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ADITIVO DE CAMPUS

O Aditivo de Campus é
um documento de
aditamento ao Termo de
Compromisso de Estagio,

caso a data prevista seja

prorrogada.

Obs.: Os documentos devem
ser assinados pela Concedente
e Estagiario e apds enviados ao

NUCA.

E por estarem assim justos e contratados, assinam o presente adendo ao termo
original em 03 (trés) vias de igual forma e teor.

Boooooooon:, SP, xx de xoooc de 201x. |

[NOME DA EMPRESA |

IHSTITUIQAO DE ENSINO

[NOME DO ESTAGIARIO |

TESTEMUNHAS:

Nome: Nome:
RG: RG:

Preencher com a data em que
foi feito o documento (no dia
ou antes do inicio do Estagio).

O documento deve ser
assinado pela Empresa
Concedente e o Estagiario
antes de ser entregue no
NUCA para a assinatura da
Instituicao de Ensino.

Se nao houver Testemunhas
no local ndo é necessario a
assinatura delas.
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TERMO DE RESCISAO AO
CONTRATO DE ESTAGIO

O Termo de Rescisao é
um documento de
rompimento ao Termo de
Compromisso de Estagio,
caso a data estipulada

para o término do Termo

de Compromisso seja
anulada antes do prazo.

RESCISAO DE TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Comunicamos que a partir de | / / ] fica rescindido o
Termo de Compromisso de Estagio firmado na data de [ / / ] entre a
[ (Nome da empresa]]e o (a) estagiario (a)
[ (Nome do estagiario)regularmente matriculado no
curso de[ (Nome do curso] sob o RA n® com
interveniéncia do Instituto Educacional Jaguary - IEJ, mantenedor do Centro

Universitario de Jaguaritina - Unifaj]

Informamos que o referido estagio foi rescindido na supracitada data pelo

seguinte motivo:

(1 Contratacao do estagiario em regime CLT
{ ] Por iniciativa da empresa

{ ] Situagéo irregular de matricula do estudante

{ ] Por iniciativa do estudante

E por estarem de inteiro e comum acordo com as condicdes e dizeres

Preencher com a data em que
o estagio chegara ao fim.

Preencher a data em que o
estagio foi iniciado de acordo
com o Termo de Compromisso.

Preencher todas as informagodes
pedidas sobre a empresa
Concedente e o Estagiario.

Assinalar o motivo da rescisao
do estagio ou o que mais se
assemelha.
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TERMO DE RESCISAO AO
CONTRATO DE ESTAGIO

O Termo de Rescisdo é
um documento de
rompimento ao Termo de
Compromisso de Estagio,
caso a data estipulada
para o término do Termo
de Compromisso seja

anulada antes do prazo.

Obs.: Os documentos devem
ser assinados pela Concedente
e Estagiario e apds enviados ao

NUCA.

E por estarem de inteiro e comum acordo com as condicdes e dizeres
desta Rescisdo as partes assinam-na em 03 vias de igual teor, cabendo a 1* a Unidade

Concedente, a 2* ao (a) Estagiario(a) e a 3* a Instituigéo de Ensino.

Jaguaritina,| | dd e[ ]

INSTITUICAO DE ENSINO
(Carimbo e assinatura)

UNIDADE CONCEDENTE
(Carimbo e assinatura)

Estagiario
(Assinatura)

Preencher com a data em que
foi feito o documento.

O documento deve ser
assinado pela Empresa
Concedente e o Estagiario
antes de ser entregue no
NUCA para a assinatura da
Instituicao de Ensino.
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Os documentos devem ser preenchidos de forma digital, impressos conforme
guantidade de vias exigidas no ultimo paragrafo de cada documento e
protocolados no NUCA ja assinados pela Empresa Concedente e o Estagiario. O
NUCA possui o prazo de 7 dias uteis para assinatura da Instituicao de Ensino.

UniEduK DUVIDAS?

SEU FUTURO NA PRATICA

CLIQUE AQUI E FALE CONOSCO

Atenciosamente,
Equipe NUCA



mailto:nuca@unieduk.com.br?subject=ESTÁGIO%20NÃO%20OBRIGATÓRIO

