UniEduK

SEU FUTURO NA PRATICA

MANUAL DE ESTAGIO
0]:1:{[c7:\o]:{[e

Redigido com base na Lei N2 11788/2008, de 25 de setembro de 2008;

Este manual estabelece as diretrizes basicas para a realiza¢ao do
Estagio Obrigatorio para os cursos da UniFAJ, FAAGROH e UniMAX,
possibilitando a adequacao das especificidades para cada curso.




O Estagio Obrigatdrio € uma disciplina definida no Projeto Pedagogico do Curso, cuja carga horaria é
requisito para aprovacao e obtencao do diploma, portanto sé pode ser realizado no semestre vigente de
acordo com a

M O local de estagio deve oferecer condi¢bes que proporcionem a experiéncia profissional especifica
em relacao ao curso, condicdes de trabalho compativeis com as Diretrizes Curriculares do Curso.

(D A Carga horéria de Estagio pode ser de 6 (seis) horas didrias e 30 (trinta) horas semanais, conforme o

A jornada de atividade do estagiario, de estudantes de educacgdo especial (alunos acompanhados pelo NIAC),
conforme o , sera compativel com seu hordrio escolar e com o horario da empresa
concedente, e ndo ultrapasse 04 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais.

Q A busca e viabilidade do campo de estagio s3o de responsabilidade do aluno, exceto para os cursos de
Fisioterapia, Enfermagem e Nutricao.
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@ O estagidrio se compromete a desempenhar as funcdes que a concedente estabelecer desde que
estejam relacionadas com o curso no qual esta matriculado, além de respeitar e preservar as normas da

concedente, guardando sigilo sobre informacdes de carater privado ou comercial, abstendo-se de
prejudicar o bom nome, a imagem ou a confianca interna e publica.

! E obrigacdo do estagiario informar a empresa concedente quaisquer altera¢des ocorridas no
transcurso da sua atividade académica, tais como: interrupcao de frequéncia as aulas; mudanga
de curso; trancamento de matricula; transferéncia de Universidade e outros.

A empresa concedente deve ter um funcionario com formacao ou experiéncia profissional na area de

conhecimento do curso em que o estagiario esta matriculado, para orienta-lo ou supervisiona-lo, conforme
0

<« Estabelecida a vaga de Estagio e o aluno selecionado, cabe ao estudante verificar junto ao Nicleo de
Estagio da Instituicdo - NUCA a documentacao a ser preenchida, tais como:

® Acordo de cooperagdo, apenas se a empresa concedente do estagio nao possuir convénio com a

Instituicao de Ensino (Consulte com a empresa ou com NUCA);

® Termo de Compromisso de Estagio Obrigatorio e quando necessario;
e Termo Aditivo ou Rescisao.
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O aluno(a) que em periodo anterior a matricula na disciplina Estdgio Supervisionado formalizou Termo
de Compromisso de Estagio NGo Obrigatorio e permanece na mesma empresa, no entanto, encontra-se
matriculado na mencionada disciplina de Estagio, deve elaborar um documento para declarar que as
atividades desempenhadas referem-se ao periodo Estagio Obrigatoério.

" Ao final do semestre o aluno deve elaborar e entregar o Relatério de Estdgio, nos padrdes e prazo
estabelecidos pela Instituicao de ensino e se requerido, pela concedente.

Por ocasiao do desligamento do estagiario, a concedente deve fornecer Atestado de Realizagdo do
estdgio e Ficha de Avaliagdo sobre o estagiario.

mw Para a realizacao da disciplina de Estagio Obrigatorio, os documentos devem ser acessados através do
Portal NUCA, preenchidos de forma digital, impressos conforme quantidade de vias exigidas no
ultimo paragrafo de cada documento e protocolados no Nucleo de Estagio para assinatura da
Instituicao (antes do inicio do estagio).
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ACORDO DE
COOPERACAO

Convénio entre a
empresa Concedente e a
Instituicao de Ensino

Necessario apenas se 0
local de Estagio ainda nao
pOSsuir convénio com o
Grupo UniEduK.

CONVENIO QUE CELEBRAM
ENTRE sI, INSTITUTO
EDUCACIONAL  JAGUARY

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA: Preencher com a Razdo Social da
Empresa. Caso a empresa nao tenha Razao Social preencher
com o nome do representante.

I[RAZAD SOCIAL DA EMPRESA

Pelo presente instrumento, de um lado o INSTITUTO EDUCACIONAL
JAGUARY - IE]J. inscrito no CNPJ n.® 03.211.847/0001-03, com sede na Rua Amazonas,
n® 504, Jardim Dom Bosco, na cidade de Jaguariina/SP, e suas mantidas: Centro
Universitario de Jaguaritna — UniFaj, com sede na Rua Amazonas, n.® 504, Jardim Do
Bosco, na cidade de Jaguaguna/SP, inscrto no CNPJ n® 03.211.847/000/03,
FACULDADE DE AGRONEGOCIOS DE HOLAMBRA — FAAGROH, com jde na
Est. Municipal HBR 40, Gleba 3E, Secio C, Holambra/SP, inscrito no CNJ¥J sob n®
03.211.847/0008-80, bem como os demais Campi localizados na cidade #e Jaguariina
(Campi 1, 11, Interclinicas e Hospital Escola Veterinario), e cursos de enspf® a distancia do
Centro Universitirio de Jaguariiina representados pela UNTLA — EAD/D.A UNIFA], com
sede na Rod. Adhemar de Barros, SP 340, Km 127, Tanquipfio Velho, Cidade de
Jaguariuna, Estado de Sio Paulo, CEP: 13.820-000, ingffita no CNPJ] sob n°
03.211.847/0011-85, representados, neste ato, por seu Contgpfo Social e Diretor de Cambas,
doravante denominado simplesmente. INSTITUICAOME ENSINO, e de outro lado
com sede na J<ENDERECO DA
EMPRESA, N°, BAIRRO — CIDADE/SPH inscrito no neste
ato representada leg:
JATURALIDADE, ESTADO CIVIL, PROFISSAQ Jportadora do]RG [<RG> |e CPF

residente e domiciliado na cidade de< P doravante denominada
CONCEDENTE, nos moldes do previsto na Leir 11.788 de 25/09/2008, celebram e

acordam entre si, o presente ACORDO DE COOPERACAQ, de acordo com as
clausulas e condigdes expostas a sepuir;

NOME DA
EMPRESA/INSTITUICAO:
Preencher com o nome ou nome
fantasia da Empresa/Institui¢ao.

Endereco em que a empresa
esta sediada.

CNPJ, caso a empresa nao tenha
preencher com o CPF do
representante

Nome do completo do
representante.

Local de nascimento, estado civil
e a profissao do representante.
RG e CPF do representante e a
cidade em que o mesmo reside.
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ACORDO DE
COOPERACAO

Convénio entre a
empresa Concedente e a
Instituicao de Ensino

Necessario apenas se 0
local de Estagio ainda nao
pOSsuir convénio com o
Grupo UniEduK.

Obs.: Os documentos devem
ser assinados pela Concedente
e apos enviados ao NUCA.

E por estarem as partes de pleno acordo com o inteiro teor deste instrumento
particular, assinam na presenca de duas testemunhas abaixo, em 2 (duas) vias de igual

conteudo e forma.

Jaguaritna, SP,[<DATA>]|de[200_]

INSTITUTO EDUCACIONAL JAGUARY LTDA]

[KRAZAO SOCIAL DA CONCEDENTE>
<REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA> |

Preencher com a data em que
foi feito o documento (no dia
ou antes do inicio do Estagio).

O documento deve ser
rubricado e assinado pela
Empresa Concedente antes de
ser entregue no NUCA para a
assinatura da Instituicao de
Ensino.

Testemunhas:
Nome: MNome:
RG: RG:

Caso nao haja Testemunhas
no local nao é necessario a
assinatura delas.
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TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO

Instrumento juﬁdicc: previsto no inciso 1L, do artigo 3°, da Ler 11.788 de 25/09/2008, que

regulamenta a contratacio de estagiarios, que fazem entre =i as partes abaizo qualificadas.

TERMO DE COMPROMISSO
DE ESTAGIO OBRIGATORIO-
COM REMUNERACAO

O documento firma o
Estagio Supervisionado
entre a Instituicao, a
Concedente e o Estagiario.
O aluno deve estar
matriculado e alocado na
disciplina de Estagio
Supervisionado.

EMPRESA CONCEDENTE: [

CNPT- | ]

Endereco: [ ]

Cep: [ ] Telefone: | ]
Representada por: | ]

E-mail: [ ]

ESTAGIARIO:| ] >
Endereco| ]

Cepl [Telefone: | ]

RG:[ | cPF[ | Semestre:[ ]

Curso:| IrRA[ ]

INSTIT LTQED DE ENSING: INSTITUTO EDUCACIONAT JAGUARY

- IE]. mantenedor do Centro Universitario de Jaguariuna - UniFaj, inserita no
CNPJ n.® 03.211.847/0001-03, com sede na Rua Amazonas, n. 304, Jardim Dom
Bosco, na cidade de _]agu:aﬂﬁna;'SP: e suas mantenedoras: BEAD DA UNIFEA]J,
com sede na Rod. Adhemar de Barros, SP 340, Km 127, Tanquinho Velho,

EMPRESA CONCEDENTE :
Preencher com os dados
da empresa concedente
gue é aquela em que vocé
estda estagiando.

ESTAGIARIO: Preencher
com os seus dados, nao se
esquecendo do nome
completo, curso e RA.
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TERMO DE COMPROMISSO
DE ESTAGIO OBRIGATORIO-
COM REMUNERACAO

O documento firma o
Estagio Supervisionado
entre a Instituicao, a
Concedente e o Estagiario.
O aluno deve estar
matriculado e alocado na
disciplina de Estagio
Supervisionado.

- A empresa concedente designa [

- O presente Termo de Compromisso esta diretamente vinculado 20 convénio para a

realizagdo de estdgio, celebrado entre a[ ] e a empresa

concedente acima qualificada.

- O proposito do presente estdgio € de proporcionar 20 aluno estagidrio, treinamento

pratico e aperfeicoamento técnico, cultural e social, como complemento de ensino.

), que ocupa o
cargo de [ 1 como supervisor de estdgio, competindo-lhe elaborar
um cronograma de acordo com a programacao da empresa concedente € as normas da

institui¢do de ensino.

- A jomada de atividade do estagidrio sera compativel com seu horirio escolar e com o

horirio da empresa concedente, e ndo ultrapasse 06 (seis) horas didrias e 30

(trinta) horas semanais.

Pardgrafo Primeiro: O estigio podera ter jornada de ate 40 (quarenta) horas semanais,
desde que nos periodos de estagio € nio estio programadas aulas presenciais, e que iss0

esteja previsto no projeto pedagogico do curso e da instituicio de ensino.

Pardgrafo Segundo: A jornada de atividade do estagidrio sera compativel com seu
horirio escolir € com o horirio da empresa concedente, e ndo ultrapasse 04
(quatro) horas didrias e 20 (vinte) horas semanais, no caso de estudantes de

educagdo especial, conforme o art. 10, I, da Lei 11. 785/08.

1 - Preencher com o nome
da Instituicao de Ensino.

3 - Preencher com o0 nome
do Supervisor do seu
estagio na empresa
concedente e qual cargo
ele ocupa.
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TERMO DE COMPROMISSO
DE ESTAGIO OBRIGATORIO-
COM REMUNERACAO

O documento firma o
Estagio Supervisionado
entre a Instituicao, a
Concedente e o Estagiario.
O aluno deve estar
matriculado e alocado na
disciplina de Estagio
Supervisionado.

- A jornada de atividade do estagidrio sera compah’vel com seu horario escolar € com o

horario da empresa concedente. O presente termo de compromisso tera Tigénc:'ﬂ de
[ .-". I_." ] a [ J_." _."'.

unilateralmente, mediante comunicacio escrta; modificado ou prorrogado, atraves de

|, podendo ser interrompido, a qualquer tempo,

um termo aditivo de estagio.

- Na vipencia do presente termo, o estagidrio estara incluido na cobertura de seguro

contra acidentes pessoais, apolice ['gatigulante n® 98027 da Seguradora Porto Seguro
5egumi de Iespong:-abilidade da Instituicdo de Ensino, nos termos do art. 9.5, inc. IV,
da Lei 11.788/08.

- Pelo artipo 3.° da Lei 11.788/08, o estagio nio cra vinculo emprepaticio, ficando,

porém estabelecida, a bolsa-auxilio de R§ ... (... )]por
mes.

- AS atimidades a Serem desempenhadas pelo estagi:irio 540
E ____________________________________________________________ l podendo estas serem alteradas em fun:;ﬁc- das

necessidades do estagio e do curriculo, sempre dentro do contexto basico da

profissdo.

- Ao término do estdgio, 2 empresa concedente fara uma avaliacio do estagidrio em

formulario dd ]

5 - Preencher com a data de
inicio e término do estagio
de acordo com o periodo em
gue vocé esta matriculado
no Estagio Supervisionado.

6 - O seguro do estagio é
fornecido pela Instituigcao
somente no periodo de
Estagio Supervisionado.

7 - Preencher o valor da
bolsa-auxilio em numeral e
por extenso.

8 - Preencher
resumidamente (max 1
linha) com as atividades que
serao feitas no estagio.

9 - Preencher com o0 nome
da Instituicao caso a
empresa nao tenha um
modelo de formulario.




TERMO DE COMPROMISSO
DE ESTAGIO OBRIGATORIO-
COM REMUNERACAO

O documento firma o
Estagio Supervisionado
entre a Instituicao, a
Concedente e o Estagiario.
O aluno deve estar
matriculado e alocado na
disciplina de Estagio
Supervisionado.

Obs.: Os documentos devem
ser assinados pela Concedente
e Estagidrio e apds enviados ao

NUCA.

14- Fica eleito o Foro da Comarca de Jaguariuna — SP, com rentncia de qualquer outro,
por mais privilegiado que seja, para dirimir qualquer duvida ou controvérsia que possa
originar-se deste Termo de Compromisso, em 03 (tres) vias de igual teor, ficando
uma com & Empresa Concedente, uma com o Estagidrio ¢ a outra com 2

Institui¢do de Ensino.

Jaguaritna, SP,[.... ] de[ e de[ ]

INSTITUICAO DE ENSINO

(assinatura e carimbo)

EMPRESA CONCEDENTE

(assinatura e carimbo)

ESTAGIARIO

TESTEMUNHAS:

NOME:
RG: RG:

Preencher com a data em que
foi feito o documento (no dia
ou antes do inicio do Estagio).

O documento deve ser
rubricado, assinado e
carimbado pela Empresa
Concedente e o Estagiario
antes de ser entregue no
NUCA para a assinatura da
Instituicao de Ensino.

Caso nao haja Testemunhas
no local nao é necessario a
assinatura delas.
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TERMO DE COMPROMISSO
DE ESTAGIO OBRIGATORIO-
SEM REMUNERACAO

O documento firma o
Estagio Supervisionado
entre a Instituicao, a
Concedente e o Estagiario.
O aluno deve estar
matriculado e alocado na
disciplina de Estagio
Supervisionado.

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO

Instrumento junidico previsto no inciso II, do artigo 3%, da Lei 11.788 de 25/09,/2008, que

regulamenta a contratacio de estagidrios, que fazem entre si as partes abaixo qualificadas|

EMPRESA CONCEDENTE: |

CNPJ: [ ]
Endereco: | ]
Cep: [ ] Telefone: [ ]

Representada por: | ]
E-mail: | ]

ESTAGIARIO:|
Endereco| ]
Cep| [Telefone:| ]

RG:[ 1cPE[ lcTPs:[ Jséxie[

Curso:[ | RA[ ]

INSTITUICAO DE ENSINO: INSTITUTO EDUCACIONAL JAGUARY
= IE]. mantenedor do Centro Universitario de Jaguariuna - UniFaj, inscrita no
CNPJ n.* 03.211.847/0001-03, com sede na Rua Amazonas, n.° 504, Jardim Dom
Bosco, na cidade de Jaguariina/SP, e suas mantenedoras: EAD DA UNIFAJ,
com sede na Rod  Adhemar de Barros SP 340 Km 127 Tanminho Velho

EMPRESA CONCEDENTE :
Preencher com os dados
da empresa concedente
gue é aquela em que vocé
esta estagiando.

| —

ESTAGIARIO: Preencher
com os seus dados, nao se
esquecendo do nome
completo, curso e RA.
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TERMO DE COMPROMISSO
DE ESTAGIO OBRIGATORIO-
SEM REMUNERACAO

O documento firma o
Estagio Supervisionado
entre a Instituicao, a
Concedente e o Estagiario.
O aluno deve estar
matriculado e alocado na
disciplina de Estagio
Supervisionado.

- A empresa concedente designa [

- O presente Termo de Compromisso esta diretamente vinculado 20 convénio para a

realizagdo de estdgio, celebrado entre a[ ] e a empresa

concedente acima qualificada.

- O proposito do presente estdgio € de proporcionar 20 aluno estagidrio, treinamento

pratico e aperfeicoamento técnico, cultural e social, como complemento de ensino.

), que ocupa o
cargo de [ 1 como supervisor de estdgio, competindo-lhe elaborar
um cronograma de acordo com a programacao da empresa concedente € as normas da

institui¢do de ensino.

- A jomada de atividade do estagidrio sera compativel com seu horirio escolar e com o

horirio da empresa concedente, e ndo ultrapasse 06 (seis) horas didrias e 30

(trinta) horas semanais.

Pardgrafo Primeiro: O estigio podera ter jornada de ate 40 (quarenta) horas semanais,
desde que nos periodos de estagio € nio estio programadas aulas presenciais, e que iss0

esteja previsto no projeto pedagogico do curso e da instituicio de ensino.

Pardgrafo Segundo: A jornada de atividade do estagidrio sera compativel com seu
horirio escolir € com o horirio da empresa concedente, e ndo ultrapasse 04
(quatro) horas didrias e 20 (vinte) horas semanais, no caso de estudantes de

educagdo especial, conforme o art. 10, I, da Lei 11. 785/08.

1 - Preencher com o0 nome
da Instituicao de Ensino.

3 - Preencher com o0 nome
do Supervisor do seu
estagio na empresa
concedente e qual cargo
ele ocupa.
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TERMO DE COMPROMISSO
DE ESTAGIO OBRIGATORIO-
SEM REMUNERACAO

O documento firma o
Estagio Supervisionado
entre a Instituicao, a
Concedente e o Estagiario.
O aluno deve estar
matriculado e alocado na
disciplina de Estagio
Supervisionado.

A jornada de atividade do estagidrio sera compativel com seu horario escolar e com o
horario da empresa concedente. O presente termo de compromisso tera vigencia de
|- I_." I_.-' -J a |- I_." I_.-'

unilateralmente, mediante comunicacdo escrita; modificado ou prorrogado, atraves de

], podendo ser interrompido, a qualquer tempo,

um termo aditivo de estagio.

Na vigencia do presente termo, o estagidrio estara incluido na cobertura de seguro
contra acidentes pessoais, apolice [estipulante n°98027 da Seguradora Porto Seguro
Segu.mi de responsabilidade da Institui¢iao de Ensino, nos termos do art. 9.7, inc. IV,
da Lei 11.788/08.

Pelo artigo 3° da legislacio vigente, o estagio ndo cria vinculo empregaticio, ficando,
porem estabelecido, que nido haverd remuneragio ou bolsa auxilio.

As atividades a serem desempenhadas pelo estagidrio 530:
e emsesessssesessnmaeesanaans |, podendo estas serem alteradas em funcio das
necessidades do estagio e do curriculo, sempre dentro do contexto basico da

profissao.

Ao téermino do estdgio, 2 empresa concedente fara uma avaliacio do estagidrio em

formulario da

[ ]

5 - Preencher com a data de
inicio e término do estagio
de acordo com o periodo em
gue vocé esta matriculado
no Estagio Supervisionado.

6 - O seguro do estagio é
fornecido pela Instituicao
somente no periodo de
Estagio Supervisionado.

8 - Preencher
resumidamente (max 1
linha) com as atividades que
serao feitas no estagio.

9 - Preencher com o nome da
Instituicao caso a empresa nao
tenha um modelo de
formulario.




TERMO DE COMPROMISSO
DE ESTAGIO OBRIGATORIO-
SEM REMUNERACAO

O documento firma o
Estagio Supervisionado
entre a Instituicao, a
Concedente e o Estagiario.
O aluno deve estar
matriculado e alocado na
disciplina de Estagio
Supervisionado.

Obs.: Os documentos devem
ser assinados pela Concedente
e Estagiario e apds enviados ao

NUCA.

14- Fica eleito o Foro da Comarca de Jaguariuna — SP, com rentncia de qualquer outro,
por mais privilegiado que seja, para dirimir qualquer duvida ou controvérsia que possa
originar-se deste Termo de Compromisso, em 03 (tres) vias de igual teor, ficando
uma com & Empresa Concedente, uma com o Estagidrio ¢ a outra com 2

Institui¢do de Ensino.

Jaguaritna, SP,[.... ] de[ e de[ ]

INSTITUICAO DE ENSINO

(assinatura e carimbo)

EMPRESA CONCEDENTE

(assinatura e carimbo)

ESTAGIARIO

TESTEMUNHAS:

NOME:
RG: RG:

Preencher com a data em que
foi feito o documento (no dia
ou antes do inicio do Estagio).

O documento deve ser
rubricado, assinado e
carimbado pela Empresa
Concedente e o Estagiario
antes de ser entregue no
NUCA para a assinatura da
Instituicao de Ensino.

Caso nao haja Testemunhas
no local nao é necessario a
assinatura delas.
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DECLARACAO DE ESTAGIO
FUNCIONARIO

Sera utilizada a Declaracao
de Estagio - Funcionario
caso o aluno seja
funcionario da empresa na
area ao qual esta
realizando a graduacao, em
anexo a essa Declaracao
deve constar a cdpia da
carteira de trabalho (foto,

dados e registro atual).

[ESPACO RESERVADO PARA LOGO DA
EMPRESA

Cidadd, [ ] de[ Jde 207

Ap Instituto Educacional Jaguary,

Declaramos para os devidos fins e & quem possa
interessar gue o aluno, [NOME DO ALUNC, matriculado sob o
RA[L portador do EG L ] a CPF
[ 1. & funcionario da[NMOME DA EMPRESA inscrita no CHNPJ =ob
n® , exercendo o cargo de (WOME DO CARG(}, deu iniciou ao periodo
de estagio na data na Empresa e ird apresentar o relatono de estagmo

com =s atividades desenvolvidas & o respective periodo/horaz =o térmuno do

estigio para validagio da [ES.

Atenciosamente,

Nome:[ 1

Gerente de Fecursos Humanos

MNomef............... ]
Supervisor do Estagio

Assinatura e canmbo Assinatura e canmbo

. Pnexar cépia da carteira de trabalho [Paginas: foto, dados e registro atuall,

-*Pl.n&xar Curriculo Profizsional do Supervizor de Estagio]

Adicionar o logo da empresa é
opcional.

Preencher com a data em que foi
feito o documento.

O documento deve ser preenchido
de acordo com as lacunas e as
informacgodes solicitadas.

O documento deve ser assinado
pelo RH e o Supervisor do estagio
na empresa e apos ser levado para
validacao do NUCA.

Se atente aos anexos solicitados,
caso vocé nao os coloque a
Declaragao nao valera.
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CARTA
APRESENTACAO

A Carta de Apresentacao é
um documento solicitado
pela empresa concedente
com os dados do aluno e
so devera ser feita caso a

empresa pecd.

CARTA DE APRESENTACAO

JaguariGna, [ Jde[ Jde 2.0240

A/a0
HOSPITAL/PREFEITURA/EMPRESA CONCEDENTE |

Prezado(a)

Vimos, pela gresente, apresentar [a/o aluna/o] [ nome completo], regularmente
matriculado sob o[RA NUMERG, discente do[ Jsemestre do cursode [ ], do Instituto
Educacional Jaguary, mantenedor do Centro Universititio de Jaguariina — Unifaj, para |
realizarESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADC, a fim de cumprir a carga horaria
de[ Jhoras da disciplina, no penodo de[ __/ la[ / / J

conforme requisito obrigatorio previsto no Projeto Pedagogico Academico.

Informamos que a carga horaria maxima de estagio devera ser dg 6 horas por dia, de
sepunda a sexta-feird, sendo que durante a realizacio do estigio, a aluna estara inclusa na

apolice de seguro contra acidentes pessoais, sob o nimero Estpulante - 95027 -
Seguradora Porto Seguro Seguros, de responsabilidade da Instituicao de Ensino.

O estagio se pauta sem qualquer tipo de remuneracdo, ajuda de custo ou vinculo
empregaticio junto 2 este[drgdo puiblico ou instituigdd, e possui somente o objetivo de
aprendizado pratico, contribuindo deste modo, com a formacio profissional de nossos

alunos|

Preencher com a data em que foi
feito o documento e o nome da
Empresa Concedente.

O documento deve ser preenchido
de acordo com as lacunas e as
informacodes solicitadas.

A carga horaria é preenchida de
acordo com as horas diarias de
estagio multiplicado pelos dias
estagiados (ex: 6 horas X 20 dias=
120 horas).

Estipular a carga horaria didria do
estagio e os dias de semana que
sera feito.

Selecionar se a empresa
Concedente é um Orgao publico ou
Instituicao.
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CARTA DE
APRESENTACAO

A Carta de Apresentacao é
um documento solicitado
pela empresa concedente
com os dados do aluno e
so devera ser feita caso a

empresa pecd.

O 4dluno sera supervisionado pela Instituicio de Ensino, representadd pelo (2
[docentd responsavel[ Jque podera acompanhar as atividades do aluno atraves de
Relatorios de Estagios e Fichas de Avaliacio do Estagio, visitas ao inicio €/ou termino do
estagio, alem dos encontros quinzenais em reunioes destinadas para tanto, de acordo com

o Projeto Pedagogico de Curso|

Sem mais para 0 momento, agradecemos antecipadamente a atencao dispensada e

apresentamos nossas cordiais saudacoes.

Atenciosamente,

INSTITUTO EDUCACIONAL JAGUARY

[Professor (a)

Coordenacio ou Supervisio de Estagios. |

Preencher com o nome do
supervisor de estagio da Instituicao
de ensino.

O documento deve ser preenchido
com o nome do professor
supervisor de estagio do seu curso
e ser protocolado no NUCA para
validagao e assinatura do mesmo.
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ADITIVO DE CAMPUS

O Aditivo de Campus é um

documento de aditamento
ao Termo de Compromisso
de Estagio, caso a data
prevista no Termo de
Compromisso seja
prorrogada.

Pelo presente instrumento particular e na melhor forma de direito, as partes
adiante qualificadas, de um lado,

NOME DA EMPRESA, inscrita no CNPJ n.® XXXXXXXXX, com sede na
OO0 XXXXXXXXX (ESP), |CEP XXXXXX, representada, neste ato,

na forma de seu Contrato Social, doravante denominado CEDENTE:

Preencher com 0 nome da empresa
Concedente e os dados que pede.

e, de outro lado, como

ESTAGIARIC, brasileiro, portador do RG n® foood, inscrito no CPF n®

xxxx, residente e domiciliado na ruaboooad, n® boood, - Fecooooooaosoooad,
na cidade oo (ESP|, CEE: xxxxd, regularmente matriculado no curso de

XXXXX, da UNIFAJ - Centro Universitario de Jaguaritina, sob o RA

Preencher com o nome do
Estagiario e os dados que pede.

XXXXXXXX doravante denominada ESTAGIARIO,

Resolvem as partes firmar o presente aditamento ao termo de compromisso de >

estagio, firmado em [Xx de xxxxx de 201x, TEEPentando o prazo de 02 anos,
conforme dispoe o art. 11, da Lei 11.788/08, ficando pactuado o que se estabelece

mediante as clausulas e condigoes seguintes:

Preencher a data em que o estagio
foi iniciado de acordo com o Termo
de Compromisso.

Clausula 1* - O presente aditamento tem por objetivo alterar a Clausula 49,
referente ao periodo de vigéncia do termo, ficando da seguinte forma:

“5 - Este contrato entrara em vigor na data de sua assinatura e perdurara até o
dia fox de xoox de 20xcd, TIRO se cogitando Tenovacao automatica senao mediante >

a formalizacao de um novo contrato ou termo aditivo”

Preencher a data em que o estagio
sera finalizado de acordo com o
aditamento do mesmo.

Clausula 2* - Este aditivo & parte integrante e indissociavel do termo inicial.

Estagio Obrigatdrio- Pag. 18




ADITIVO DE CAMPUS

O Aditivo de Campus é um

documento de aditamento
ao Termo de Compromisso
de Estagio, caso a data
prevista no Termo de
Compromisso seja
prorrogada.

Obs.: Os documentos devem
ser assinados pela Concedente
e Estagiario e apds enviados ao

NUCA.

E por estarem assim justos e contratados, assinam o presente adendo ao termo
original em 03 (trés) vias de igual forma e teor.

bocoooooo, SP, xx de xoooex de 201x. |

NOME DA EMPRESA |

IHSTITUIQAD DE ENSINO

INOME DO ESTAGIARIO |

TESTEMUNHAS:

Nome: Nome:
RG: RG:

Preencher com a data em que
foi feito o documento.

O documento deve ser
assinado pela Empresa
Concedente e o Estagiario
antes de ser entregue no
NUCA para a assinatura da
Instituicao de Ensino.

Caso nao haja Testemunhas
no local nao é necessario a
assinatura delas.
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TERMO DE RESCISAO AO
CONTRATO DE ESTAGIO

O Termo de Rescisao é um
documento de
rompimento ao Termo de
Compromisso de Estagio,
visto que a data estipulada
para o término do Termo

de Compromisso foi

anulada antes do prazo.

RESCISAO DE TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Comunicamos que a partir de [ / / | fica rescindido o
Termo de Compromisso de Estagio firmado na data de [/ / | entre a
[ (Nome da empresa) e o (a) estagiario (a)
[ (Nome do estagiario) regularmente matriculado no
curso de[ (Nome do curso] sob o RA n°[ Jcom
interveniéncia do Instituto Educacional Jaguary - IEJ, mantenedor do Centro

Universitario de Jaguaritiina - Unifajl

Informamos que o referido estagio foi rescindido na supracitada data pelo

seguinte motivo:

() Contratacao do estagiario em regime CLT
{ ] Por iniciativa da empresa
{ ] Situagéo irregular de matricula do estudante

{ ]} Por iniciativa do estudante

E por estarem de inteiro e comum acordo com as condicbes e dizeres

Preencher com a data em que
o estagio chegara ao fim.

Preencher a data em que o
estagio foi iniciado de acordo
com o Termo de Compromisso.

Preencher todas as informacgoes
pedidas sobre a empresa
Concedente e o Estagiario.

Assinalar o motivo pela
rescisao do estagio ou o que
mais se assemelha ao motivo.
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E por estarem de inteiro e comum acordo com as condicdes e dizeres

desta Rescisdo as partes assinam-na em 03 vias de igual teor, cabendo a 1* a Unidade

TERMO DE RES CISA’ ? AO Concedente, a 2% ao (&) Estagiario(a) e a 3* a Instituicéo de Ensino.
CONTRATO DE ESTAGIO

Jaguaritna,[_]dd e[ 1 Preencher com a data em que
foi feito o documento.

O Termo de Rescisao é um

documento de O documento deve ser
: . assinado pela Empresa
rompimento ao Termo de INSTITUICAQ DE ENSINO UNIDADE CONCEDENTE P P .
Combromisso de Estagio (Carimbo e assinatura) (Carimbo e assinatura) Concedente e 0 Estaglarlo
P 810, antes de ser entregue no
visto que a data estipulada NUCA para a assinatura da
para o término do Termo {E::E:Et;' Instituicao de Ensino.
de Compromisso foi
anulada antes do prazo.
o

Obs.: Os documentos devem
ser assinados pela Concedente
e Estagiario e apds enviados ao

NUCA.
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RELATORIO DE ESTAGIO

O Relatério de estagio é um

documento em que o aluno

expOe todos os aspectos
referentes a sua

experiéncia no Estagio

Obrigatodrio, sendo
entregue apods finalizar o
mesmo.
Trata-se de um relato das
atividades realizadas e do
aprendizado que foi
alcancado no periodo
estagiado.

RELATORIO DE ESTAGIO / EQUIVALENCIA

ESTAGIO / EQUIVALENCIA NA AREA
CURSO:
SEMESTRE:

Orientador(a):

Académico(a):

JAGUARIUNA- SP
ANO

ESTAGIO: drea em que fez o
estagio.

EQUIVALENCIA NA AREA: é
necessario que o aluno tenha
vinculo empregaticio (CTPS), ou ser
proprietario socio-gerente de uma
organizacao. Em ambos os casos, o
aluno devera atuar na area do
curso.

Preencher o CURSO e SEMESTRE
vigente.

ORIENTADOR(A): Professor
Orientador do curso.

ACADEMICO(A): Nome completo do
aluno.

ANO: Ano vigente que esta sendo

e 2 2 o | G N B e A 2 2 e
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1. IDEN“FICAC!EL'D DO ALUNO E DA GRGANIZA(;JEuD
1.1 Dados do Aluno

Mome:
RA:
RELATORIO DE ESTAGIO RG:
CPF Os Dados do Aluno e da Organizagdo
Eg’:mgo: devem ser preenchidos corretamente
Cidade: com todas as informagoes pedidas.
O Relatério de estagio € um Telefone.
documento em que o aluno E-mai:
expfje tOdOS 0S aspectos 1.2 Dados da Empresa Concedente
\ Razdo social:
referentes a sua NP
experiéncia no Estagio Endereco:
Obrigatdrio, sendo (T::::f'iie
entregue apods finalizar o E-mail

Supervisor de estagio / supervisor direto;
mesmo.

Trata-se de um relato das

atividades realizadas e do Observacges:
slprsnelizady gue el oot comiome & Candora
Académico.

alcancado no periodo

Assinatura do Aluno

estagiado.

O relatério de estagio deve ser elaborado conforme as normas da ABNT
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RELATORIO DE ESTAGIO

O Relatério de estagio é um
documento em que o aluno
expoe todos os aspectos
referentes a sua
experiéncia no Estagio
Obrigatodrio, sendo
entregue apods finalizar o
mesmo.

Trata-se de um relato das
atividades realizadas e do
aprendizado que foi

alcancado no periodo

estagiado.

4.2 DIFICULDADES ENCONTRADAS

Dificuldades encontradas durante a realizacao do estagio.

4.3 SUGESTOES PARA A EMPRESA

Apontar aspectos gue possam contribuir para melhorar o

aprendizado durante o estagio e as afividades académicas relativas ao estagio.

5. CONSIDERAGOES FINAIS

Descrever sua experiéncia na realizacao do estagio.

6. ANEXOS DO RELATORIO

- Anexar outros documentos que venham a enriquecer o relatorio

6. ANEXOS DO RELATORIO:
Anexar o Termo de Compromisso
ou a Declaragao de Estagio-
Funciondrio (e os anexos pedidos
no documento) em caso de
Equivaléncia na Area.

Em caso de aditamento do estagio
€ necessario que anexe o
documento.

OBS: Todos os documentos, exceto
o Relatdrio, devem ser enviados
para valida¢ao e assinatura no
NUCA- Nucleo de Carreira e
Estagio.

Se houver fotos do estagio
realizado é interessante anexar
antes dos documentos.

O Atestado de Conclusao do
Estagio é exigido caso a empresa
Concedente faca o uso do mesmo.
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FICHA DE AVALIACAO FEITA PELO ACADEMICO SOBRE SUAS
ATIVIDADES NA EMPRESA

Preencher todos os dados pedidos.

Estagiario: Nome completo do estagiario/ aluno RA: 000000

Empresa; Razdo sociall Mome fantasia

RELATORIO DE ESTAGIO Data de inicio: 0000720324 Data de termino:  31/12/2032( Carga horaria total: 000h
AVALIACAO DO ACADEMICO _
SOBRE A EMPRESA QUESTIONARIO " Ler as perguntas e responder de
PERGUNTAS SIM | NAD | N/A acordo com a tabela ao lado
Durante a sua ambientacéo, foi apresentado aos demais funciongrios? fazendo um “X” em SIM, N AO ou
Durante o estagio, desenvolveu entrevisias com as geréncias? N / A (N§0 se Ap|ica)_
A Ava | iagéo de EStégIO Feita Precadeu visita a todas as instalacbes da empresa?

Participou de reunides para exposicies de atividades na empresa?

Pelo Académico contempla

Preencher com a data e local que
foi preenchido o documento.

Desenvolveu tarefas especificas?

as Atividades realizadas na

Encontrou dificuldades na sua execucdo?

E m p resa. Contou com a assisténcia do supervisor e colegas da drea?
Desenvolveu relatbrios de estagio? Neste campo as lacunas devem ser
, . | | Apresentou 3 empresa seus relatorios? preenchidas cCoOm O nome e
O Relatdrio avalia o local de Numa visdo global, gostou de estagiar nesta empresa? assinatura do Responsavel pelo
estagio a partir de um "N/A- Néa se aglica estagio na empresa e o nome, RG e
questiondrio que deve ser ) o RA do aluno.
—de e20___
respondido pelo aluno e : -
P P N O Orientador de Estagio/
anexado ao Relatdrio de Coordenador do curso ira assinar
Estagio. apos anexar o documento e incluir
Nome do supenisor de estdgio na empresa RG. o Relatorlo na plataforma.
(Assinatura e carimba) {Assinarura do aliino)
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RELATORIO DE ESTAGIO
AVALIACAO DA EMPRESA
SOBRE O ACADEMICO

A Avaliacao da Empresa
Sobre o Académico é um
documento que avalia o

aluno no local de estagio a

partir de um questionario
que deve ser respondido
pelo responsavel pelo
estagiario na empresa e
anexado pelo aluno ao
Relatdrio de Estagio.

FICHA DE AVALIACAO DA EMPRESA SOBRE O ACADEMICO

Emprasa: Razdo sociall Mome fantasia

Ramo de Atividade: Atividade

Estagidric: Nome complato do estagidrio/ aluno

RA:

Area de Estégic: Area

Preencher todos os dados pedidos.

Supervisor da estagio na empresa: Mome completo

Periodo do Estagio: 01/01/203X% & 31127200

Carga horaria total: 99580

O Responsavel pelo estagio na
empresa deve responder de acordo
com a tabela ao lado fazendo um
“X” em DEFICITARIO, REGULAR,
BOM ou OTIMO.

Jormada: Integral [ ) Farcial { }
Avaliagio do desempenho profissional Deficitério | Regular| Bom Gtima
@Qualidade do Trabalho: considersr a guaelidade do trabalho.
tendo em vists as condicfes oferecidas.
Agilidade na execugdo: considerar o volume de frabalho realizado,
dentro dos padries aceitdwveis no nivel do estagic.
Organizagdo e método de trabalho © capacidade de coordenacio e
ordenagéo para realizagdo das atividades propostas.
Sequéncia légica de execugdo: desempenho  da organizacdc
para realizacdc das atividades propostas.
Facilidade de compreensido: nivel de entendimento das
informacdes transmitidas.
Assiduidade: frequéncia no estégic & pontualidade durante o
periodo do estagio.
Dedicagdo: asforgo revelado para aprender, & parfir de indagacdes
e dividas apresentadas.
Conhecimento: nivel de conhecimento apresentado e que tenha s2
revelado compativel com as tarefas opostas.
Iniciativa e Independéncia: capacidade de sugerir, projetar ou
executar modificagdes que beneficiem a Empresa.
Aprendizagem pratica: aprendizagem dos servicos da Area
Ezpecifica.
Sociabilidade: capacidade de interagir com outras pessocas de
farma afével @ amena.
Cooperagdo: avaliacio de afitudes que possam revelsr boas
qualidades de um profissional.
Lideranga: capacidade de coordenar e direcionar equipes na
execucdo de uma atividade.
___de de

MNome do supervizor de estagio na empresa RG.:

(Assinatura e carimbao)

(Assinatura do aluno)

Preencher com a data e local que
foi feito o documento.

Neste campo as lacunas devem ser
preenchidas com o nome e
assinatura do Responsavel pelo
estagio na empresa e o nome, RG e
RA do aluno.
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ANEXOS ESPECIFICOS DO RELATORIO DE ESTAGIO OBRIGATORIO DOS CURSOS DE
EDUCACAO FISICA, ENG. DE CONTROLE E AUTOMACAO E ENG. ELETRICA, FARMACIA, NUTRICAO

ENG. DE CONTROLE E

EDUCACAO FISICA  AuTOMAGAO E ENG. ELETRICA FARMACIA NUTRICAO
Ficha de Registro do Proposta de Estdgio Ficha do Aluno Ficha de Registro de Estdgio
Estagio e o Relatorio Supervisionado Estagiario e a Copia da
de Observacgdo Carteira de Vacinagdo

Os documentos citados devem ser anexados ao Relatdrio de Estagio.
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SEU FUTURO NA PRATICA

Os documentos devem ser preenchidos de forma digital, impressos conforme
guantidade de vias exigidas no ultimo paragrafo de cada documento e
protocolados no NUCA ja assinados pela Empresa Concedente e o Estagiario. O
NUCA possui o prazo de 7 dias Uteis para assinatura da Institui¢ao de Ensino.

DUVIDAS?

CLIQUE AQUI E FALE CONOSCO

Atenciosamente,
Equipe NUCA


mailto:nuca@unieduk.com.br?subject=ESTÁGIO%20OBRIGATÓRIO

